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POZIV ZA DOSTAVU PONUDE
u postupku nabave
usluge ¢iSéenja uredskih i drugih prostorija
Zadarske Zupanije
Ev.br. 20-16-BN



Narucitelj Zadarska zupanija, Bozidara Petranovi¢ca 8, Zadar, OIB: 56204655363 pokrenula je
postupak nabave usluge ¢iSéenja uredskih i drugih prostorija evidencijskog broja 20-16-BN, a za
koji sukladno ¢lanku 18. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 90/11, 83/13,
143/13 i 13/14) nije obvezan primijeniti Zakon o javnoj nabavi za predmetnu nabavu, s obzirom na
to da je procijenjena vrijednost predmeta nabave manja od 200.000,00 kn bez PDV-a.

Ovim putem pozivamo sve zainteresirane gospodarske subjekte na dostavu ponude sukladno
slijede¢im uvjetima i zahtjevima koji predstavljaju osnovne elemente za izradu ponude.

1. OPCI PODACI

1.1. Opéi podaci o naruéitelju :
ZADARSKA ZUPANIJA, Bozidara Petranoviéa 8, 23000 ZADAR
Broj telefona: (023) 350-350

Broj telefaksa: ( 023 ) 350-319
Internet adresa: www.zadarska-zupanija.hr

1.2. Podaci o sobi zaduzenoj za komunikaciju s ponuditeljima:

Kontakt osobe: Majda Korljan
Mira Orlovié¢

Telefon: 023/ 350-308
Telefaks: 023/ 350-319
Adresa elektronicke poste: korljan@zadarska-zupanija.hr

orlovic@zadarska-zupanija.hr

2. PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1. Opis predmeta nabave

Predmet nabave je usluga ¢is¢enja uredskih i drugih prostorija Zadarske Zupanije. Redovno ¢i§éenje
podrazumijeva redovno odrzavanje Cistoée, odnosno ¢iSéenje radnih prostorija radnim danom , dva
puta tjedno, s ciljem kontinuiranog odrzavanja Cistoce.

Prostor za ¢iSéenje podijeljen je u vise kategorija:

1. Uredi, uredski prostor i sl.

2. Sanitarni prostori

3. Cajne kuhinje

4. Hodnik, ulazni prostor i stubista

Izvanredno ¢&iséenje sastoji se od:
1. Pranja i ¢iS¢enja svih staklenih povrS§ina prozora i okvira

2.2. Procijenjena vrijednost nabave

Procijenjena vrijednost za jednogodiSnje razdoblje iznosi 113.600,00 kuna bez PDV-a. Ukupno
placanje bez PDV-a na temelju sklopljenog ugovora ne smije prelaziti procijenjenu vrijednost
nabave.

2.3. Troskovnik
Tros§kovnik se nalazi u Prilogu II. ovog Poziva ¢iji je sastavni dio.




Ponuditelj je obvezan ispuniti sve stavke tro§kovnika te potpisom i pecatom ovlastene osobe
potvrditi vjerodostojnost troSkovnika.

Ako ponuditelj ne ispuni Troskovnik u skladu sa zahtjevima iz ovog Poziva ili promijeni tekst, ili
kolicine navedene u Troskovniku, smatrat ¢e se da je takav TroSkovnik nepotpun i nevazeci te Ce
ponuda biti odbijena.

3. UVJETI NABAVE

3.1. Mjesto pruzanja usluge i kolicina :

Usluge redovnog i izvanrednog ¢iScenja uredskih i drugih prostorija obavljat ¢e se na lokacijama
koje su naznacene u Prilogu III. ovog poziva — Popis lokacija i opis uredskih prostorija.

Popis lokacija i opis uredskih prostorija koji je Prilog III. ovog Poziva sadrzi naziv i adresu lokacije,
opis uredskih i drugih prostorija za ¢iSéenje te veli¢inu pojedinih prostorija iskazanih u m2.

3.2. Opis usluga redovnog i izvanrednog ¢iSc¢enja
Usluge redovnog i izvanrednog ¢iScenja i njihova uéestalost obrazloZena je u nastavku i to:

Pod uslugama redovnog &iséenja i kategoriji prostora podrazumijeva se slijedece:

I. UREDI, UREDSKI PROSTORI

1. Odstranjivanje papiric¢a, mrvica i mrlja sa podnih povrsina — dva puta tjedno

2. Praznjenje i CiSéenje koSeva za smece, po potrebi mijenjanje vrecice i vlazno brisanje — dva puta
tjedno

Odstranjivanje prasine, otisaka prstiju i druge prljavstine s namjeStaja i druge uredske opreme
vlaznim brisanjem i ¢iSéenjem slobodnih povr§ina namjestaja i druge uredske opreme - dva puta
tjedno

4. Ciséenje i vlazno brisanje svih podnih povrsina (parket, laminat, plocice, kamen i sl.) — dva puta
tjedno

Vlazno brisanje ostalog namje§taja, uredske opreme i sitnog inventara — telefoni, svjetiljke i sl. -
dva puta tjedno

Usisavanje tapiciranog namjestaja, odstranjivanje prljavstine i vlazno brisanje — jedan put tjedno
Odstranjivanje paucine sa zidova i plafona - jedan put tjedno

Vlazno brisanje i ¢iS¢enje radijatora — jedan put mjesecno

CiScenje lustera i drugih rasvjetnih tijela — jedan put mjesecno
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II. SANITARNI PROSTORI

. Praznjenje i ¢iSéenje koSeva za smece, po potrebi mijenjanje vreéice i vlazno brisanje — dva puta

tjedno

Vlazno brisanje i dezinfekcija umivaonika, uklju¢ujuéi zrcalo, policu, dozatore, slavinu i sl. — dva

puta tjedno

3. Pranje, ¢iSéenje i dezinfekcija WC §koljke, pisoara, ¢etki i postolja za WC skoljke i sl. — dva puta
tjedno

4, CiSéenje i vlazno brisanje svih podnih povrsina - dva puta tjedno

Pranje i vlazno brisanje plocica na zidovima - jedan put tjedno

Pranje i vlazno brisanje oplocenih zidova iza pisoara, WC §koljki, umivaonika - dva puta tjedno

Ciséenje i vlazno brisanje prljavstine sa vrata i okvira vrata - jedan put tjedno

Ciscenje podnih odvoda (sifona) sredstvima za skidanje kamenca, dezinficiranje i odmascivanje -

jedan puta mjeseéno

9. Odstranjivanje paucme sa zidova i plafona - jedan puta tjedno

10.Vlazno brisanje i ¢iS¢enje radijatora - jedan put mjesecno
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11I. HODNICI ULAZNI PROSTORI, STUBISTA I SL.

1. Odstranjivanje papiri¢a, mrvica i mrlja sa podnih povrsina - dva puta tjedno

2. Praznjenje i ciS¢enje koSeva za smece, po potrebi mijenjanje vrecice i vlazno brisanje — dva puta
tjedno

. Ciséenje i vlazno brisanje rukohvata na stubistima - jedan put tjedno

. CiSéenje i vlazno brisanje svih podnih povrs§ina - dva puta tjedno

. Ciséenje i vlazno brisanje prljavstine sa vrata i okvira vrata - jedan put tjedno

. Odstranjivanje paucine sa zidova i plafona - jedan put tjedno

(O NS V)

1V. CAUNE KUHINJE I SL.

1. Odstranjivanje papirié¢a, mrvica i mrlja sa podnih povrsina - jedan put tjedno

2. Praznjenje i CiS¢enje koseva za smece, po potrebi mijenjanje vrecice i vlazno brisanje — jedan puta
tjedno

3. Ciséenje i vlazno brisanje svih podnih povrsina - jedan puta tjedno

4. Pranje i vlazno brisanje plocica na zidovima - dva puta mjesecno

Pod uslugama izvanrednog ¢iséenja i kategoriji prostora podrazumijeva se slijedece:

1. Pranje i ciS¢enje svih staklenih povrSina prozora i okvira
v Prozori i njihovi okviri Ciste se s unutarnje i vanjske strane vodom, sredstvima za ¢iScenje,
spuzvama i drugim prikladnim pomagalima i to 2 puta tijekom ugovorenog razdoblja.

3.3. Rok trajanja ugovora
S ponuditeljem ¢ija ponuda bude odabrana sklopit ce se ugovor za razdoblje od jedne godine.

4. DOKAZI SPOSOBNOSTI
<4.1. Dokaz pravne sposobnosti

4.1.1. Svaki ponuditelj mora dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci
registar drzave sjediSta gospodarskog subjekta. Upis u registar dokazuje se odgovarajucim izvodom,
a ako se oni izdaju u drzavi sjediSta gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt moze dostaviti
izjavu s ovjerom potpisa kod nadleznog tijela. Izvod ili izjava kojom se dokazuje upis u registar ne
sraije biti starija od tri mjeseca racunajuci od dana pocetka postupka nabave.

Ponuditelji koji ne zadovoljavaju postavljene zahtjeve u pogledu dokaza o sposobnosti i ostalih
zahtjeva Narucitelja iskljucit ¢e se iz daljnjeg postupka odabira najpovoljnije ponude.

5. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Narucéitelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude prema kriteriju za odabir ponude.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ponude koja ispunjava sve uvjete i zahtjeve navedene u
ovom Pozivu za dostavu ponude.

S obzirom na to da ne moze koristiti pravo na pretporez, narucitelj ¢e usporedivati cijene ponuda
s PDV-om.

Ako su pristigle dvije ili viSe prihvatljivih ponuda s istom najnizom cijenom odabrat ce se ponuda
koja je zaprimljena ranije.

6. CIJENA PONUDE
Ponuditelj mora iskazati cijenu ponude u ponudbenom listu (Prilog I. ovog poziva za dostavu
ponuda) u kunama u apsolutnom iznosu i za cijelo razdoblje trajanja ugovora i to:



o cijenu ponude bez PDV-a
o iznos PDV-a
o cijenu ponude s PDV-om

Cijena ponude piSe se brojkama.

Ponuditelj je obvezan popuniti sve stavke Troskovnika za ponudeni predmet nabave na mjestima
koja su za to predvidena (Prilog II. ovog poziva za dostavu ponuda).

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti urac¢unati svi troskovi i popusti
(sredstva za rad, potrosni materijal- vrece za smece, pribor za ciSCenje, strojevi i materijal za
Ciscenje i pranje prostora).

Cijena ponude je nepromjenjiva te tijekom trajanja ugovora ostaje nepromijenjena.

7. ROK, NACIN I UVJETI PLACANJA
Narucitelj ¢e placanje vrsiti na temelju ispostavljenog rac¢una za izvrSenu uslugu, u roku od 30
dana od dana zaprimanja racuna za pruzenu uslugu.

Predujam je iskljucen, kao i trazenje sredstva osiguranja placanja.

8. POVREDE UGOVORNIH OBVEZA

Pod povredama ugovornih obveza smatra se:

o nepostivanje rokova izvr§avanja usluge;
o obracunavanje cijene koje nisu ugovorene.

U slucaju povrede ugovorne obveze pojedinac¢ni naruditelj uputit ¢e odabranom ponuditelju
opomenu kojom zahtijeva da se ucinjeni propust ispravi u danom roku.

U slucaju da odabrani ponuditelj ne ispravi ucinjeni propust, narucitelj ¢e raskinuti ugovor.

9. UPUTA O ISPRAVNOM NACINU IZRADE PONUDE
Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva.

A) SADRZAJ PONUDE
Ponuda mora sadrzavati najmanje:

Obrazac ponude (Prilog I. ovog Poziva)

Troskovnik (Prilog II. ovog Poziva)

Dokument kojim ponuditelj dokazuje svoju pravnu sposobnost, trazeni tockom 4.1. ovog poziva
za dostavu ponude

W N —

Ponuditelj dostavlja samo jednu ponudu za cjelokupan predmet nabave.

B) NACIN IZRADE PONUDE

Ponuditelj se pri izradi ponude mora pridrzavati uvjeta iz ovog Poziva, a ponuda mora biti sukladna
pozivu za dostavu ponude. Ponuda mora biti izradena u papirnatom obliku, otisnuta ili pisana
neizbrisivom tintom i mora biti sukladna ovom Pozivu za dostavu ponuda.

Obrazac ponude i TroSkovnik, moraju biti potpisani od strane ovlastene osobe gospodarskog
subjekta.
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Ponuda mora biti uvezena u cjelinu na nacéin da se onemoguéi naknadno vadenje ili umetanje
listova ili dijelova ponude (npr. Jamstvenikom — vrpcom Ccija su oba kraja na posljednjoj strani
pricvrséena naljepnicom i utisnutim zigom), a stranice ponude se oznacavaju rednim brojem
stranice kroz ukupan broj stranica ponude ili ukupan broj stranica ponude kroz redni broj stranice.

Ponuda se predaje u izvorniku, potpisana od strane odgovorne osobe ponuditelja ili osobe koju je
odgovorna osoba ponuditelja pisanom punomodi ovlastila za potpisivanje ponude (u tom slucaju uz
ponudu se obvezno prilaze i punomo¢ za potpisivanje ponude).

Ponuditelj mora Obrasce:
o Obrazac Ponude (Prilog 1.) i TroSkovnik (Prilog II.) potvrditi pravovaljanim potpisom i pecatom
ovlastene osobe.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da ispravljeni tekst ostane vidljiv (¢itak) ili dokaziv
(npr. nije dopustivo brisanje, premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci moraju uz navod
datuma biti potvrdeni pravovaljanim potpisom i pecatom ovlastene osobe gospodarskog subjekta.

Kod dostavljanja ponude preporucenom posStanskom posiljkom ponuditelj sam snosi rizik moguce
nepravovremene dostave.

Ako ponuditelj nakon izrade ponude i ispunjavanja troSkovnika odluéi dati popust na iznos
izradene ponude, tada izjavu o popustu dostavlja odvojeno od ponude, u zatvorenoj omotnici kao
dopunu/izmjenu ponude. Takva dopuna/izmjena ponude moze biti dostavljena zajedno s ponudom
ili odvojeno, ali najkasnije do trenutka odredenog kao krajnji rok za dostavu ponuda, odnosno
trenutka pocetka javnog otvaranja ponuda. Na omotnici ponude treba uz ostale potrebne podatke
(adresa Narucitelja, ev. broj nabave i naznaka ,ne otvaraj“ te u slucaju slanja poStom 1 gore
navedena naznaka), jasno naznaciti i da se radi o dopuni/izmjeni ponude. Dopuna/izmjena ponude
mora sadrzavati podatke o ponuditelju odnosno ponuditeljima u zajednici (sjediste, adresa, OIB),
odgovornoj osobi/osobama ponuditelja, nadmetanju u kojem se daje dopuna/izmjena ponude, iznos
popusta te nova cijena ponude izrazena brojkama i slovima (bez PDV-a), iznos PDV-a izrazen
brojkama i slovima i nova ukupna cijena ponude (s PDV-om) izrazena brojkama i slovima .

10. DOSTAVA PONUDE ELEKTRONICKIM PUTEM
Nije dopustena dostava ponude elektronickom poStom.

11. DOPUSTIVOST ALTERNATIVNIH PONUDA
Nije dopustena alternativna ponuda.

12. JEZIK ILI JEZICI TE PISMO NA KOJEM SE IZRADUJE PONUDA ILI DIO PONUDE
Ponuda sa svim prilozima podnosi se na hrvatskom jeziku i latinicnim pismom.
Dokazi izdani na stranom jeziku moraju biti prevedeni na hrvatski jezik od strane ovlastenog

prevoditelja.

13. DATUM, VRIJEME I MJESTO DOSTAVE PONUDA:
Krajnji rok za dostavu ponude je 18. veljace 2016. godine do 10,00 sati.

Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici na adresu narucitelja:
Zadarska zupanija, Bozidara Petranovica 8, 23000 Zadar.



Na zatvorenoj omotnici ponude pored naziva i adrese narucitelja treba biti ispisan i naziv i adresa
ponuditelja, naznaka predmeta nabave ,,Usluga ¢iSéenja uredskih i drugih prostorija Zadarske
zZupanije- evidencijski broj nabave 20-16-BN¥“, te naznake ,Ne otvaraj“ i ,,Rok dostave 18.
veljace 2016. do 10,00 sati“.

U sluéaju osobne dostave ponude, ponuda se predaje u pisarnicu Zadarske Zupanije, Bozidara
Petranovicéa 8, 23000 Zadar.

U sluc¢aju dostave postom ili drugom postanskom odnosno kurirskom sluzbom, na ponudi uz
navedeno potrebno je uoé€ljivo naznaéiti tekst: ,ODMAH PO PRIMITKU DOSTAVITI
ZADARSKOJ ZUPANIJI, BOZIDARA PETRANOVICA 8, 23000 ZADAR.

Kod dostavljanja ponude preporucenom postanskom posiljkom ponuditelj sam snosi rizik moguce
nepravovremene dostave.

CEL :
7

ena Iki¢, dipl.iar.




PRILOG I.

PONUDBENI LIST

Broj ponude:

Datum ponude:

Narucitelj: Zadarska zupanija, Bozidara Petranovic¢a 8, 23000 Zadar

OIB: 56204655363

Predmet nabave: Nabava usluge ¢iSéenja uredskih i drugih prostorija Zadarske zZupanije

Podaci o ponuditelju:

Naziv i sjediSte ponuditelja

Telefon:

' Telefaks:

E-mail:

| Internetska adresa:

| Mati¢ni broj:

| OIB:

L
| Ziro racun:

i Gospodarski subjekt je u sustavu PDV-a
| (zaokruziti)

DA NE

| Ime, prezime i funkcija ovlastene osobe za
potpisivanje ugovora:

' Ime, prezime i funkcija osobe za kontakt:

Cijena ponude:

Cijena ponude bez PDV-a

Iznos poreza na dodanu vrijednost

Cijena ponude s PDV-om

(Citko ime i prezime ovlastene osobe gospodarskog subjekta)

(Vlastoruéni potpis ovlastene osobe gospodarskog subjekta)



TROSKOVNIK za uslugu ¢iSéenja uredskih i drugih prostorija

PRILOG II.

Rb Vrsta usluge Jed. | Kolicina Cijena Cijena za Cijena za
ciséenja Mjere stavke po redovno redovno
jedinici | ¢iSéenje za 1 | ¢iSéenje za 12
mjere (kn | mjesec (kn mjeseci (kn
bez PDV- bez PDV-a) bez PDV-a)
a)
ds 2. 3. 4. 5. 6=(4x5) 7=(stupac 6 x
~ 12)
REDOVNO
CISCENJE
1. | Uredi, uredski m, 895,83
prostori i sl.
2. | Sanitarni prostori m, 52,84
3. | Hodnici, ulazni m, 379,88
Qrostori, stubista i sl.
4. | Cajne kuhinje i sl. m, 11,66
UKUPNO:
* IzraCun se radi na temelju 12 mjeseci u jednoj (1) godini
Rb Vrsta usluge Jed. | Kolidina | Cijena Cijena za Cijena za
ciséenja Mjere stavke po | periodi¢éno periodi¢no
jedinici | ¢iSéenje za 1 | ciScenje za 2
mjere (kn | pu godiSnje | puta godiSnje
bez PDV- | (kn bez PDV- | (kn bez PDV-a)
a) a) AR
1. 2. 3. 4. 5. 6=(4x5) 7=(stupac 6 x
2)
PERIODICNO
CISCENJE
1. | Staklene povrsine m, 232,85
| prozora i okvira
UKUPNO:

*Izracun se radi na temelju 2 ¢iSéenja u razdoblju od jedne (1) godine

UKUPNA REKAPITULACIJA:

REDOVNO CISCENJE

PERIODICNO CISCENJE

CIJENA PONUDE kn bez PDV-a

PDV

UKUPNA CIJENA sa PDV-om




NAPOMENA:

Ponuditelj je duzan ponuditi, tj. upisati jediniéne cijene u kn (zaokruzene na dvije decimale) za
svaku stavku troskovnika.

Ukoliko je ponudena cijena nula, odnosno ponuditelj nudi besplatno obvezan je u tu stavku
upisati iznos od 0,00 kuna (nula kuna).

Sve stavke troskovnika moraju biti popunjene.

6) . 2016. godine

(Potpis osobe ovlastene za zastupanje ponuditelja)
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Popis lokacija i opis uredskih prostorija:

PRILOG III.

Redni Lokacija Adresa Opis uredske Velic¢ina
broj prostorije prostorije
u m2
1. UO za provedbu dokumenata, | Put Murvice 14, | Uredi, uredski prostori 249 ,00
prostornog uredenja i Zadar
gradenja , Zadar Sanitarni prostori 10,10
Hodnici, ulazni 74,98
prostor, stubista i sl.
Prozori 39,35
2. Uredski prostori Zadarske Glagoljaska 14, Uredi, uredski prostori 219,49
zZupanije na adresi Zadar Sanitarni prostori 6,66
Glagoljaska 14, Zadar Hodnici, ulazni prostor 139,88
isl
Cajna kuhinja 6,66
Prozori 50,00 -
3. Ispostava Biograd na moru Dr. Franje Uredi, uredski prostori 145,35
Tudmana 82, Sanitarni prostori 14,4
Biograd na moru | Hodnici, ulazni 49,63
prostor, stubista i sl
Prozori 49,00
4. Ispostava Benkovac Domobranska 2, | Uredi, uredski prostori 85,00
Benkovac Sanitarni prostori 8,00
Hodnici, ulazni 35,00
prostor, stubista i sl.
Cajne kuhinje i sl. 5,00
Prozori 50,00
F Ispostava Pag Bana Josipa Uredi, uredski prostori 63,79
Jelaci¢a 8 a, Pag | Sanitarni prostori 4,28
Hodnici, ulazni 18,64
prostor, stubista i sl.
o Prozori 10,00
6. Ispostava Obrovac Stjepana Radica Uredi, uredski prostori 70,20
17, Sanitarni prostori 3,4
Obrovac Hodnici, ulazni 53,75
-prostor, stubista i sl.
Prozori 16,50
7. Ispostava Gracac Park sv. Jurja 1, | Uredi, uredski prostori 63,00
Gracac Sanitarni prostori 6,00
Hodnici, ulazni 8,00
prostor, stubista i sl.
Prozori 18,00
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